SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Popayan, julio 2025

NELSON PINO

SUPERVISOR(A) CONTRATO CO1.PCCNTR.7389009 de 2025
Cargo del supervisor: Coordinador Académico

Dependencia Centro de Teleinformatica y Produccion Industrial

Popaydan

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual julio 2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7389009 de 2025

Diana Lizeth Mufioz Alvear, identificado con la cédula de ciudadania No. 1061733452 de
Popayan, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Teleinformatica y Produccién
Industrial, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
CUATRO MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($44.940.000,00 ). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera a) un pago por valor de cuatro
millones doscientos noventa y dos mil ochocientos setenta y siete M/CTE ($4292877)
correspondiente del 03 al 28 de febrero de 2025. Nueve pagos de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE M/CTE ($4.599.511)

correspondientes alos meses de febrero a noviembre de 2024, y uno final por valor de DOS
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MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL VEINTICUATRO M/CTE ($2.913.024) correspondiente
del 01 al 13 de diciembre 2024.
Plazo: Serd hasta el 19 de diciembre de 2025.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO
INSTRUCTOR

CONTRATISTA, IMPARTIENDO FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, EN LA
MODALIDAD VIRTUAL,

EN LOS PROGRAMAS DE FORMACION EN NIVEL TITULADA Y/O
COMPLEMENTARIA, DEL CENTRO DE

TELEINFORMATICA Y PRODUCCION INDUSTRIAL, PERTENECIENTES A LA RED
TECNOLOGICA DE:

VENTAS Y COMERCIO Y A LA RED DE CONOCIMIENTO: COMERCIO Y VENTAS
EN LOS PROGRAMAS DE

REGULAR SEGUN LAS NECESIDADES DEL SERVICIO, EN EL O LOS MUNICIPIOS
DEL DEPARTAMENTO

DEL CAUCA DONDE SE LE SEA ASIGNADO POR LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Cumplir el objeto | Impartir formacion profesional en los programas de formacién

y alcance del | Titulada o Complementaria de acuerdo con la programacion

contrato, de | asignada en las siguientes fichas de caracterizacion:
acuerdo con la
No. Ficha Nombre Horario Horas
' programacion Reporte Mensual
Programa Mes
asignada por de Instructor (RMI)
Coordinacion 2877617 DESARROLLO L-V Del 21
Academica en el PUBLICITARIO | AL 31, de |
marco de las

politicas de
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calidad, 11:00 a
pertinencia y 16:00
eficacia.
3185949 | COORDINACION | L-S del 14 | 30
LOGISTICA al 19, de
11:00 a
16:00
3186065 DESARROLLO LaSdel1 |20
PUBLICITARIO al 11 de
6:00-8:00
3186065 DESARROLLO L-J del 14 | 60
PUBLICITARIO al 31, de
6:00 a
11:00
TOTAL 160
HORAS
MES
NOTA: Inserte Filas si es requerido
Realizar Realizar y entregar los seguimientos de etapa productiva de las

Seguimiento a

etapa productiva

a los aprendices

de formacion

titulada

de

conformidad con

fichas, asignadas
Revision de bitacoras
Evaluacién de etapa productiva.
No. Ficha Nombre No. Horas Mes
Programa Aprendices

Reporte Mensual

de Instructor (RMI)

Programacién

concertada con el
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la asignacion | | Ficha 1 Lider de
realizada por la seguimiento
Ficha 2
Coordinacion
Académica  del Ficha 3
Centro de
Ficha 4
Formacion.
TOTAL HORAS
MES
NOTA: Inserte Filas si es requerido
Realizar

actividades de

Investigacion
aplicada Nombre Proyecto | Cdédigo SENNOVA Horas Mes Acta o resolucién
desarrollo Proyecto 1 de aprobacion del
tecnoldgico, e Proyecto
. . Proyecto 2
innovacion de
conformidad  con | ["pro ecto 3 Informe de avance
la asignacion o ejecucion
. TOTAL HORAS MES
realizada por la mensual del
Coordinacion NOTA: Inserte Filas si es requerido proyecto
Académica  del
Centro de
Formacion.
Realizar Diligenciar las guias de aprendizaje, instrumentos de evaluacion y
actividades de material de apoyo para los aprendices en los formatos o
desarrollo instrumentos oficiales actualizados y publicarlos en el aplicativo
curricular de | COMPROMISO
4
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conformidad con
el procedimiento
de la formacién
profesional

integral del SENA

No. Ficha 2977617
Nombre Programa DESARROLLO
PUBLICITARIO

Descripcion actividad (Guia,

Instrumento, Material apoyo)

Actividad: Elaborar el plan de
medios para una campafia, de
acuerdo a las artes finales y

contenidos construidos.

Competencia: Estructurar la
estrategia de mercadeo digital
de acuerdo con objetivos de

campana

y normativa legal.

Raps:

Desarrollar  contenidos de
comunicacion digital teniendo
en cuenta tacticas del plan de

mercadeo digital y normativa

publicitaria.
Total Horas asignadas 50
No. Ficha 3185949

Portafolio de la ficha:
Ficha: 2977617
Enlace a la carpeta:

https://zajuna.sena.edu.co/zajuna

Icourse/view.php?id=27692
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Nombre Programa

COORDINACION

LOGISTICA

Descripcion actividad (Guia,

Instrumento, Material apoyo)

Actividad: Interpretar los

requerimientos del flujo
logistico de acuerdo con las
caracteristicas de las cargas y
el medio de transporte

seleccionado.

Competencia: Coordinar el
flujo de mercancia segun el
plan de operaciéon y

procedimientos. horas 72.

Raps:

Identificar los recursos del flujo
de la operacion logistica

teniendo en cuenta aspectos

técnicos y legales de |la
distribucion.

Total Horas asignadas 30

No. Ficha 3186065

Nombre Programa DESARROLLO
PUBLICITARIO

Portafolio de la ficha:
Ficha: 3185949

Enlace a la carpeta:

https://zajuna.sena.edu.co/zajuna

Icourse/view.php?id=27692
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Descripcion actividad (Guia,

Instrumento, Material apoyo)

Actividad: Disefiar el manual
de identidad corporativa con
base en las caracteristicas de

la empresa y el mercado.

Competencia: Definir el plan
de comunicacion interna de
acuerdo con la cultura y
estrategia  corporativa. y

estrategia corporativa

Raps:

Estructurar el manual la identidad
corporativa segun
especificaciones de la

organizacion

Total Horas asignadas 20

No. Ficha 3186065

Nombre Programa DESARROLLO
PUBLICITARIO

Descripcion actividad (Guia,

Instrumento, Material apoyo)

Actividad: Desarrollar el plan
de campana de

posicionamiento, teniendo en

Portafolio de la ficha:
Ficha: 3186065

Enlace a la carpeta:

https://zajuna.sena.edu.co/zajuna

Icourse/view.php?id=27692

Portafolio de la ficha:
Ficha: 3186065

Enlace a la carpeta:

https://zajuna.sena.edu.co/zajuna

Icourse/view.php?id=15262
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cuenta el manual de identidad

Corporativa.

Competencia: Estructurar la

campafa  publicitaria  de
acuerdo con objetivos de
comunicacion y metodologia

de planeacion

Las demas que se
requieran para el
cumplimiento del
objeto contractual

especifico y que

Raps:
Planificar campafia publicitaria
con base en requerimientos de
la organizacion.
Total Horas asignadas 60
Disefio curricular
Aseguramiento de la calidad (Registro calificado,

Autoevaluacion Institucional)

Otros (PREVIA AUTORIZACION COORDINACION

ACADEMICA:  Normalizacion y  certificacion  de

competencias laborales, Fortalecimiento idiomas para

instructores, Liderazgo area, Worldskills, SENAsoft)

Informe

Mensual

Reporte

de

Instructor (RMI)

el centro de Informe o producto
formacion No. Ficha de la actividad
demande. realizada
Nombre Programa
Actividad realizada
8
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Horas asignadas

Observacion

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9488204046 de la planilla, operador Aportes en linea y periodo julio 2025.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).
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Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Diana Lizeth Mufnoz Alvear

Contratista

C.C. No. 1.061.733.452

Recibi a satisfaccion:

Firma/ ¢y "‘L

NEL! PINO SALZ
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7389009 de 2025

ZAR

Coordinador Académico

Dependencia Centro de Teleinformatica y Produccidn Industrial
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REGISTRO MES DE JULIO 2025 PROGRAMA DESARROLLO PUBLICITARIO FICHA 2977617

Mis cursos | P_124100_V_2977617_R_19_C_9221 | ANUNCIOS | Mensaje motivacional 18 julio 2025

f‘\ ANUNCIOS
Mensaje motivacional 18 julio 2025

< Invitacién a sesion en linea Bilingiiismo 14 de julio 7:00 pm

Mensaje motivacional 18 julio 2025
de DIANA LIZETH MUROZ ALVEAR - viernes, 18 de julio de 2025, 15:55

Estimados aprendices, los invito a continuar
realizando las evidencias.

"En este mundo no
hards nada que valga

Ia pena si no

empiczas por Recuerden evidencias vencidas:
desarrollarte y
transformarte a ti

Artefinalizacidn de piezas. GA6-291301077-AA1-EV02. del 23 al 29 de junio.

mismo

Robert Greene

Recuerden que duarante este mes se esta ji en la sigui
Pr ién del pretest de la fia. GA6-291301077-AA1-EV03. con fecha de entrega 20 de julio 2025

y duarante esta semana tambien deben entregar la evidencia de bilingiiismo:

Diagrama de flujo sobre las instrucciones de un proceso laboral

GA6-240202501-AA1-EVO1. Fecha de entrega 20 de julio 2025

#Animo, con constancia lo lograremos!

Cordialmente,

REGISTRO MES DE JULIO 2025 PROGRAMA DESARROLLO PUBLICITARIO FICHA 3070240
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DESARROLLO PUBLICITARIO (3070240)

Mis cursos | P_124100_V_3070240_R_19_C_9221 /| ANUNCIOS | Mensaje motivacional @

lANUNmos

Mensaje motivacional

<« SESION EN LINEA_INVESTIGACION_21/07/2025 HORA 7:00 Pm

Mostrar respuestas anidadas 4 || Mover este debate a... : Mover Configuraciones v

Mensaje motivacional
de DIANA LIZETH MUNOZ ALVEAR - viernes, 18 de julio de 2025, 16:16

Apreciados Aprendices, los invito a continuar realizando las evidencias.

cen i ias que
demds, bata su
propio "‘("“I dia GA4-240201524-AA1-EVO1: Video de la i i6n como expresién humana.
o | GA4-240201524-AA2-EVO1: Informe de creacién de i icati

William Boetcker.

Durante esta semana j las sif

| Evidencia GA4-240201524-AA2-EVO01: Informe de creacién de

Recuerden que la entrega es hasta el 20 de julio 2025.

iAnimo, con constancia lo lograremos!

Cordialmente,

Diana Lizeth Mufioz Alvear
Instructora Lider

Enlace permanente Editar Borrar Responder

REGISTRO MES DE JULIO 2025 PROGRAMA DESARROLLO PUBLICITARIO FICHA 3186065

ESARROLLO PUBLICITARIO (3186065)

Mis cursos | P_124100_V_3186065_R_19_C_9221 | ANUNCIOS @

. ANUNCIOS

Anuncios y novedades generales

Buscar en los foros Q| adir un nuevo tema de debate

Debate Comenzado por Ultimo mensaje § Réplicas
&  Sesionenlinea/ Plan de campafia publicitaria-Sesion 2/ 21-07-2025 DIANA LIZETH ... DIANA LIZETH ... ® 9
17 jul 2025 17 jul 2025 :
&  Sesionenlinea/ Plan de campafia publicitaria-Sesion 1/16-07-2025 @ DIANA LIZETH ... @ DIANA LIZETH ... o .
11jul 2025 1jul 2025 :
&  SESIONENLINEA 08-07-25 Manual de identidad corporativa S3 DIANA LIZETH ... DIANA LIZETH ... ® q
4jul 2025 4jul 2025 :
% SESION EN LINEA 01-07-25 /Manual de identidad corporativa S2 @ DIANA LIZETH ... @ DIANA LIZETH ... o .
26 jun 2025 26 jun 2025 :

12
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Microsoft Teams

SESIONES EN LINEA 3186065 FASE

PLANEACION

2025-07-02 00:12 UTC

Diana Lizeth Munoz Diana Lizeth Mufoz
Alvear Alvear

P> Pl < 000/4800

Grabacion y resumen de la sesion: Identidad corporativa S2/ 01 -07-2025/ DM

— we ryupppe... | Dbusta K

Microsoft Teams

SESIONES EN LINEA 3186065 FASE

PLANEACION

2025-07-09 01:03 UTC

Recorded t rganizes
Diana Lizeth Munoz Diana Lizeth Mufoz
Botén de reproduccion (k) Alvear

P Pl ) o000/51:22

Grabacion y resumen de la sesion: Identidad corporativa S3, 08-07 -2025

13
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SESIONES EN LINEA 3186065 FASE

PLANEACION

2025-07-16 01:00 UTC

Recorded & rganized L
Diana Lizeth Mufoz Diana Lizeth Mufioz
Alvear Alvear

P Pl o) 000/47:15

Grabacion y resumen de la sesion: Plan campaiia publicitaria S1/ 15-07- 2025/DM

puscdi

— &4 yvuiuue

Microsoft Teams

SESIONES EN LINEA 3186065 FASE

PLANEACION

2025-07-22 00:05 UTC

Recorded & rganized k
Diana Lizeth Mufioz Diana Lizeth Mufioz

Alvear Alvear

> Pl ) 000/4017

Grabacién y resumen de la sesién: Plan campaiia publicitaria S2/ 21_07_2025/ DM

14
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REGISTRO MES DE JULIO 2025 PROGRAMA COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS FICHA
3185949

COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS (3185949)

Mis cursos | P_121523_V_3185949_R_19_C_9221 | ANUNCIOS %

ANUNCIOS

Avisos y novedades generales

© [ Buscar en los foros Q Afiadir un nuevo tema de debate

Debate Comenzado por Ultimo mensaje 4 Réplicas
e Mensaje motivacional @ DIANA LIZETH ... @ DIANA LIZETH ... 0
18 jul 2025 18 jul 2025
L . e MARINO MURO... MARINO MURO...
w5 Invitacién a Sesién en Linea de Bilingliismo 21 de julio 7:00 PM 9 17 jul 2025 9 17 jul 2025 0
e Sesion en linea- DM/proceso de aprovisionamiento/ 15-07-2024 DIANA LIZETH ... DIANA LIZETH ... 0
11jul 2025 11jul 2025
e Sesién en linea 8 de julio de 2025 / 7:00 PM CAMILO ANDRE... CAMILO ANDRE... 0
3jul 2025 3jul 2025

Microsoft Teams

Sesion Informe de aplicacion al
proyecto sobre el proceso de aprovisi...

2025-07-16 00:07 UTC

Recorded k Organized t
Diana Lizeth Mufioz Diana Lizeth Mufoz
Alvear Alvear

P Pl ) 000/4406

Sesion Informe proceso de aprovisionamiento/ 15-07-2025/ FICHA 3185949 Coordinacion Logistica

15
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REGISTRO MES DE JULIO 2025 ACOMPANAMIENTO PROYECTO PRODUCTIVO DESARROLLO
PRODUCTO MINIMO VIABLE

Microsoft Teams

Sesion primer avance PMV/ Leidy Lopez
Soler

2025-07-11 22:00 UTC

rganized t

Diana Lizeth Mufoz Diana Lizeth Mufoz
Botén de reproduccién (k) Alvear

> Pl ) o0o01/2324

Sesion primer avance PMV Leidy Lopez Soler 20250711 170044 Grabacion de la reunién

& Oeultn

16

GTH-F-062 V10



SENA

Atencidn de aprnedices en correo, plataforma y whatsapp

A @ DIANA

Accede a SOFIA  Area Personal

Mensajes

O Mensaje

PANEL DE NAVEGACION Blsqueda Qe

N — Contactos
A Pagina principal del sitio » Destacados (5]
> Secciones
v Mis cursos poeell)
> P_121523_V_3185949_R_19_C_9221  Privado (89)
> P_121524_V_3186164_R_19_C_9221
> P_124100_V_3186065_R_19_C_9221 JOSE LUIS CASTRO OCHOA oS
> P121523_V_2879792_R_19_C_9221 Cuadro sindptico. AA4-EVO1
> P_121523_V_2977689_R_19_C_9221
> P121523 V_3070233 R 19_C_9221 (: MONICA SOFIA OLIER MEDRANO 19/07/25
> P_124100_V_2675895_R_19_C_9221 "W Buenos dias Instructora ya me dejo enviarla muchas graci.
> P_124100_V_2977617_R_19_C_9221
> P_124100_V_3070240_R_19_C_9221 o YURANIS VANESSA SIERRA ZABALA 19/07]25
> P_124100_V_2758445_R 19_C_9221 Profe buenos dias, aun sigo esperando que me habilite la.
@ Mas
ARNOLD FABIAN PERDOMO ROJAS 15’07/2;‘
Ti: corregido
18/07/25

ANA KARINA PONCE MOSQUEDA
Tu: i pero te estoy pidiendo que me envies el nombre co.
BRYAM ALEXANDER ECHEVERRI LOPEZ 16/07/25
Tu: escribeme al correo dilmunoz@sena.edu.co con asun

17
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<52 3185949 - coordinacion logi... @
Bernardo Sena, ~1407, ~8a, ~ARNOLD,...

mar, 8 de jul.

Buenos dias, aprendices espero se
encuentren bien. Por favor todos los
que me enviaron correo y me han
escrito, tuvieron inconvenientes
desde el inicio con el ingreso y

demas, y deben evidencias, les
informo que ya se encuentran
habilitadas todas las evidencias pra
que hagan sus envios y se puedan
poner al dia, estaran habilitadas
hasta el mes de agosto. 12:15

~ARNOLD +57 350 5924908
Muchas gracias 5.4

~D +57 3126919776
Gracias! 12:19

~8a +57 320 5019840
Muchas gracias 5.1,

~Ingrith®y §8 +57 312 3493506
Muchas gracias instructora ;.5

~Leidy +57 3046460055
Muchas gracias .o,

~Heiner Roldan &, +57 322 3814873

Join conversation

teams.microsoft.com

https://teams.microsoft.com/|/
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+« Dp3186065
-= Anyelo Calero Sena, ~., ~., ~., ~AlejaE... @
mié, 9 de jul.
~Aleja Echeverry +57 318 8594758
Profe buen dia, la sesion de ayer ya
de subio a la plataforma? 13:54

Hola buenas tardes, si ya esta en

plataforma 16:05

~Sara +57 322 6314956
Buenas tardes compaieros, no
tengo grupo, hay mas que no tengan
para hacer uno? O un grupo en
doénde falte un integrante? 16:10

~Luna & ¥ W +57 3162901019
Hola 16:12

Nuestro grupo es de dos  5.45

~JhoannSGG &@ @ )| +57 3144755079

~Sara +57 322 6314956

Buenas tardes compafieros, no tengo grupo,
hay mas que no tengan para hacer uno? O un
grupo en donde falte un integrante?

Yo estoy solo 16:34

Hola me ha tocado bastante duro....
16:34
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DP ficha 3070240 x %

Anyelo Calero Sena, Juan Cami...

Bueno S CAN®dos aprendices,

les dejo un link para activar cuenta
de correo soy sena https://
www.youtube.com/watch?
v=Y4zl3sneyJU

Por favor activar la cuenta,
sincronizar con teams y office, y por
favor verificar si cuentan con el

servicio de la suite de ADOBE
12:15 W/

14 Cambiaste los ajustes de este grupo para
permitir que solo quienes lo administran

puedan enviar mensajes al grupo.

chicos buenas noches .01 »

https://teams.microsoft.com/l/
meetup-join/

19%3ameeting_ NDRhYzFjNzItYmU-
ZOSOONWRmMLTgIMDYtMWRKYzZi-
YTU1ZDdj%40thread.v2/0?
context=%7b%22Tid%22%3a%22c
bc2c381-2f2e-4d93-91d1-506-

c9316ace7%22%2¢c%220id%22%3

a%22eddf897a-
e1d9-4ff7-906a-01c1627fb122%22

M 20:01 W/

se realiza la sesion debido que es
importante explicarles el ejemplo d
plan de comunicacion

C @ 0
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